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1. [bookmark: _Toc235626385]Назначение и область применения

1.1.	Настоящий Регламент учета показателя результативности академической деятельности и качества научной активности научно-педагогических работников ТПУ «Публикация по результатам участия в конференциях уровня A* 
в области компьютерных наук, проиндексированная в Scopus и/или Web of Science Core Collection» (далее – Регламент) устанавливает единые требования к порядку учета показателя результативности академической деятельности и качества научной активности научно-педагогических работников ТПУ.
1.2.	Регламент реализуется в соответствии с Положением о стимулировании высоких профессиональных достижений и эффективной деятельности научно-педагогических работников ТПУ[footnoteRef:1]и Уставом ТПУ [1: Приказ от 30.07.2025 № 211-2/од «Об утверждении Положения о стимулировании высоких профессиональных достижений и эффективной деятельности научно-педагогических работников Томского политехнического университета». ] 

1.3.	Регламент обязателен для исполнения при учете показателя результативности академической деятельности и качества научной активности научно-педагогических работников ТПУ.

2. [bookmark: _Toc42184313][bookmark: _Toc43046016][bookmark: _Toc43046130][bookmark: _Toc235626386]Участники процесса и ответственность

Таблица 1 – Участники процесса и ответственность
	Наименование участников процесса
	Выполняемое действие (функция)

	1
	3

	НПР
	1. Оформляет служебную записку (приложение). 
2. Оформляет Заключение об открытом опубликовании через ИПК «СОУД».
3. Оформляет Акт экспертизы в целях экспортного контроля через ИПК «СОУД» ТПУ.
4. Предоставляет служебную записку,  Заключение об открытом опубликовании, Акт  экспертизы в целях экспортного контроля 
и подтверждение публикации ответственному работнику структурного подразделения ТПУ

	Ответственный работник структурного подразделения ТПУ
	1. Проверяет сопроводительные документы.
2. Осуществляет ввод данных в ИПК «Сервер учета публикаций»

	Работник ОРПА
	1. Принимает/отклоняет переданную информацию от ответственного работника структурного подразделения ТПУ.
2. Осуществляет проверку введенных данных.
3. Обрабатывает ведомость по учету показателя.



3. [bookmark: _Toc235626387]Нормативные ссылки

[bookmark: _Toc206764774][bookmark: _Toc207002595]Трудовой кодекс Российской Федерации.
[bookmark: _Toc206764775][bookmark: _Toc207002596]Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации».
[bookmark: _Toc207002597][bookmark: _Toc206764776]Устав Томского политехнического университета.
[bookmark: _Toc207002598]Коллективный договор Томского политехнического университета на 2025 — 2027 годы.


4. [bookmark: _Toc235626388]Термины, определения и сокращения

4.1. В настоящем Регламенте используются следующие термины 
и определения:
Corresponding author – автор, который отвечает за переписку с редакцией, возле его фамилии в журнале обычно стоит дополнительный знак.
Scopus – международная база данных цитирований (Elsevier).
Web of Science Core Collection – международная база данных цитирований (Clarivate Analytics).
Аффилиация – принадлежность автора к определенной организации, месту выполнения работы, результаты которой изложены в научной статье.
Индивидуальный план – приложение к трудовому договору НПР, которое устанавливает объем и виды работы на учебный год.
Конференция уровня A* в области компьютерных наук – конференция, имеющая верхний уровень А* в рейтинге CORE Conference Rating (Ассоциация компьютерных исследований и образования).
Научно-педагогический работник – работник ТПУ из числа профессорско-преподавательского состава и научных работников, выполняющий показатели результативности академической деятельности и качества научной активности.
Ответственный работник структурного подразделения ТПУ – работник ТПУ, назначаемый руководителем подразделения по служебной записке, ответственный 
за ввод данных по публикациям в ИПК «Сервер учета публикаций».
Работник ОРПА – работник ОРПА, осуществляющий учет, прием, проверку показателей, закрытие и обработку ведомостей.
Фракционная доля ТПУ – метод учета научных статей, написанных 
в соавторстве, доли статьи распределяются между организациями, в которых работают авторы статьи. Каждая статья равна одному баллу. Если у статьи несколько авторов, то балл каждого автора равен единице, деленной на число авторов. Если автор публикации аффилирован более чем с одной организацией, то балл автора делится поровну между аффилиациями. Университет получает балл за публикацию, равный сумме баллов всех авторов с его аффилиацией, если его авторы имеют одну аффилиацию, в противном случае университет получает балл автора, деленный 
на число его аффилиаций.

4.2. [bookmark: _Toc206764790][bookmark: _Toc207002610]В настоящем Регламенте используются следующие сокращения:
CORE – Computing Research and Education
WoS CC – Web of Science Core Collection
БД – база данных
ВУЗ – высшее учебное заведение
ИП - индивидуальный план
ИПК– информационно-программный комплекс
ИПК СОУД – информационно-программный комплекс «Система обработки управленческой документации»
НПР – научно-педагогический работник
ОРПА – отдел развития публикационной активности
ТПУ – федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский Томский политехнический университет»
УН – управление по науке
УНСП – Управление проректора по науке и стратегическим проектам

5. [bookmark: _Toc235626389]Описание этапов процесса

[bookmark: _Toc235626390]5.1.	Общие положения

5.1.1.	Показатель результативности «Публикация по результатам участия 
в конференциях уровня A* в области компьютерных наук, проиндексированная 
в Scopus и/или WoS СС» относится к перечню показателей результативности академической деятельности и качества научной активности НПР.
[bookmark: _Toc206764794][bookmark: _Toc207002614]5.1.2.	Расчет значения показателя (баллов) производится исходя 
из фракционной доли ТПУ в статье, которая распределяется между авторами 
в соответствии с коэффициентами участия в написании публикации на основании служебной записки (приложение).  
Долевое участие авторов ТПУ – работников/бывших работников ТПУ (с даты увольнения которых прошло менее года на момент внесения публикации 
на сервер)/студентов/аспирантов должно быть не менее 0,01.  
Коэффициент участия аспирантов и студентов (не являющихся работниками 
на дату учета публикации) переходит на руководителя из числа авторов публикации, указанного в служебной записке.   
Соавторы из сторонних организаций считаются «сторонними личностями» 
с коэффициентом участия - 0.  
Если одним из соавторов публикации является обучающийся (студент, аспирант), то начисляются дополнительно 5% баллов на статью.  
Если в публикации «corresponding author» из ТПУ, то начисляются дополнительно 10% баллов на статью.
5.1.3.	В счет показателя «Публикация по результатам участия в конференциях уровня A* в области компьютерных наук, проиндексированная в Scopus и/или WoS СС», учитываются публикации, изданные по результатам выступления на одной 
из конференций, имеющих рейтинг A* по версии CORE 2026 года и обозначенные 
в БД SCOPUS или WoS CC как «Conference paper/Proceedings paper» 
или «Article/Review». 
Публикацией по результатам выступления на конференции считается только публикация, в записи которой в БД WoS CC или Scopus в поле «Конференция» указано название данной конференции.
К учету принимаются публикации, соответствующие всем указанным критериям:
а)	проиндексированные в БД WoS CC или Scopus;
б)	аффилированные с ТПУ, Рекомендуемый формат: «National Research Tomsk Polytechnic University» или «Tomsk Polytechnic University», без указания школ, отделений;
в)	обеспеченные сопроводительными документами, предусмотренными пунктами 5.1.4, 5.1.5, приложением к настоящему Регламенту;
г)	имеющие выходные данные доступные на сайте журнала (сборника) 
(год, номер издания, кол-во страниц, DOI);
д)	опубликованные в текущем и предыдущем годах (например, в 2026 году принимаются публикации 2026 и 2025 гг.);
е)	имеющие полный текст публикации в формате pdf, в. т.ч. сведения 
об авторах, включая corresponding author, выходные данные (год, том, номер, страницы), DOI и иные данные.
Список конференций уровня A* в компьютерных науках по рейтингу CORE расположен на сайте Наука в ТПУ в разделе «Научно-образовательные мероприятия ТПУ» – «Конференции уровня А*».
[bookmark: _Toc206764808][bookmark: _Toc207002628]5.1.4.	Заключение о возможности открытого опубликования оформляется 
в соответствии с Инструкцией по формированию в ИПК «СОУД» экспертного заключения о возможности открытого опубликования[footnoteRef:2]. [2:  Приказ от 16.04.2026 № 106-2/од «Об утверждении Инструкции по формированию в ИПК «СОУД» экспертного заключения о возможности открытого опубликования».] 

[bookmark: _Toc206764810][bookmark: _Toc207002630]5.1.5.	Акт экспертизы в целях экспортного контроля оформляется 
в соответствии с Инструкцией по формированию в ИПК «СОУД» акта экспертизы 
в целях экспортного контроля на статьи[footnoteRef:3]. [3:  Приказ от 28.11.2024 № 333-1/од «Об утверждении Инструкции по формированию в ИПК «СОУД» акта экспертизы в целях экспортного контроля на статьи».] 


[bookmark: _Toc235626391]5.2. Организация работ по учету показателя

5.2.1.	Ответственный работник подразделения размещает в ИПК «Сервер учета публикаций ТПУ» данные о статьях, предоставленные работником до 15 числа каждого месяца включительно (в том числе документы, предусмотренные пунктами 5.1.4, 5.1.5, приложением к настоящему Регламенту).
5.2.2.	Уполномоченным лицом, ответственным за проверку информации, является начальник ОРПА УН УНСП (в случае отсутствия – исполняющий обязанности).
5.2.3.	Ответственный работник ОРПА производит проверку корректности ввода данных уполномоченными в подразделениях на соответствие статей критериям пунктам 5.1.3, 5.1.4, 5.1.5 настоящего Регламента. На основании проверенных данных формируется и закрывается ведомость в ИПК «Сервер учета публикации» вкладка «Ведомости».
5.2.4.	В период действия индивидуального плана, не позднее 20-го числа каждого месяца начальник ОРПА осуществляет формирование, закрытие и обработку ведомостей по учету данного показателя, на основании проверенных данных. После обработки ведомостей в «Личном кабинете» работника в разделе «Профессиональная деятельность» / «Индивидуальный план НПР» отмечается выполнение показателя.

[bookmark: _Toc235626392]Приложение Бланк служебной записки

Ответственному за ввод публикаций
 в базу «Сервер учета публикаций ТПУ»
Ф.И.О., должность, подразделение

Служебная записка

Прошу зачесть публикацию «Название» (выходные данные) следующих авторов:
	№
п/п
	Ф.И.О. автора ТПУ (полностью)
	Статус
(работник/
бывший работник;  аспирант; студент; сторонняя личность)
	Должность
	Подразделение (школа, отделение)
	Коэффициент участия (сумма коэффициентов участия не должна превышать 1)
	Подпись

	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	


Corresponding author (автор из ТПУ) – указать Ф.И.О. 
Руководитель студента/аспиранта (не являющихся работниками на дату учета публикации) – указать Ф.И.О.


Статья содержит/не содержит исследования по иностранному языку, русскому языку, социально-гуманитарным наукам и физической культуре.


Дата ______________
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