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ПОРЯДОК
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Томск – 2025

1. Назначение и область применения
1.1. Порядок приема и отчисления слушателей в рамках программ дополнительного профессионального образования проекта «Цифровая кафедра» (далее – Порядок) разработан в целях организации в Томском политехническом университете (далее – ТПУ, Университет) работы по приему слушателей на дополнительные профессиональные программы профессиональной переподготовки и отчислению с них в рамках проекта «Цифровая кафедра» на основании Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
1.2. ТПУ как участник программы стратегического академического лидерства «Приоритет 2030» организует и осуществляет дополнительное профессиональное образование в рамках федерального проекта «Развитие кадрового потенциала ИТ-отрасли» национальной программы «Цифровая экономика Российской Федерации» с целью достижения результата «обучающимся обеспечена возможность получения дополнительной квалификации по ИТ-профилю посредством обучения на «Цифровой кафедре» Университета.
1.3. Требования настоящего Порядка распространяются на:
а) слушателей программ дополнительного профессионального образования проекта «Цифровая кафедра»;
б) коллектив проекта «Цифровая кафедра»;
в) руководителей структурных подразделений ТПУ.

2. Нормативные ссылки
Федеральный закон от 29 декабря 2012 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» в действующей редакции. 
Приказ Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам». 
Приказ Минцифры России от 28.02.2022 №143 «Об утверждении методик расчета показателей федеральных проектов национальной программы «Цифровая экономика Российской Федерации» и признании утратившими силу некоторых приказов Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации об утверждении методик расчета показателей федеральных проектов национальной программы «Цифровая экономика Российской Федерации».
Требования к дополнительным профессиональным программам (программам профессиональной переподготовки) ИТ-профиля, реализуемым в рамках проекта «Цифровые кафедры» образовательными организациями высшего образования – участниками программы стратегического академического лидерства «Приоритет-2030» для получения студентами дополнительной квалификации по ИТ-профилю в рамках федерального проекта «Развитие кадрового потенциала ИТ-отрасли» национальной программы «Цифровая экономика Российской Федерации» (далее – Требования).
Устав федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования «Национальный исследовательский Томский политехнический университет». 

3. Термины, определения и сокращения
ДПП ПП - дополнительные профессиональные программы профессиональной переподготовки;
ООП – основная образовательная программа.

4. Порядок приема слушателей
4.1 К освоению ДПП ПП допускаются лица, освоившие часть ООП ВО очной или очно-заочной форм обучения: бакалавриата в объеме не менее 60 зачетных единиц (бакалавры 2-го курса), специалитета – не менее 60 зачетных единиц (специалисты 2-го курса). Также к освоению ДПП ПП допускаются лица, обучающиеся по всем направлениям программ магистратуры и по программам ординатуры.
4.2 Целевыми группами обучающихся, которые принимаются на обучение по ДПП ПП, являются:
1) [bookmark: _Hlk173334657]обучающиеся по направлениям подготовки, не отнесенным к ИТ-сфере в части формирования цифровых компетенций в области создания алгоритмов и компьютерных программ, пригодных для практического применения; 
2) обучающиеся по специальностям и направлениям подготовки ИТ-сферы в части формирования цифровых компетенций, необходимых для выполнения нового вида профессиональной деятельности в соответствии с перечнем областей цифровых компетенций: 
1) большие данные; 
2) интернет вещей; 
3) искусственный интеллект; 
4) квантовые технологии; 
5) кибербезопасность и защита данных; 
6) нейротехнологии, виртуальная и дополненная реальность; 
7) новые и портативные источники энергии; 
8) новые производственные технологии. 
9) программирование и создание ИТ-продуктов; 
10) промышленный дизайн и 3D-моделирование; 
11) промышленный интернет; 
12) разработка компьютерных игр и мультимедийных приложений; 
13) разработка мобильных приложений; 
14) распределенные и облачные вычисления; 
15) сенсорика и компоненты робототехники; 
16) системное администрирование; 
17) системы распределенного реестра; 
18) технологии беспроводной связи; 
19) технологии управления свойствами биологических объектов; 
20) управление, основанное на данных; 
21) управление цифровой трансформацией; 
22) цифровой дизайн; 
23) цифровой маркетинг и медиа; 
24) электроника и радиотехника.
4.3 [bookmark: _Hlk173334786]Распределение направлений и специальностей, программы которых реализуются в ТПУ, по целевым группам обучающихся утверждается Положением об организации и осуществлении дополнительного профессионального образования в Томском политехническом университете в рамках проекта «Цифровая кафедра».
4.4 Прием на обучение проводится без вступительных испытаний.
4.5 Прием документов для обучения и регистрация слушателей курсов по ДПП ПП осуществляется ответственными лицами, утвержденными приказом Управления проректора по образовательной деятельности.
4.6 Слушатель предоставляет следующий пакет документов (на бумажном или электронном носителе):
1) скан-копия заявления о приеме на ДПП ПП (приложение № 1),
2) скан-копия согласия на обработку персональных данных относительно деятельности ТПУ (приложение № 2),
3) скан-копию документа, удостоверяющего личность,
4) скан-копию справки об обучении или скан-копия документа государственного образца о среднем профессиональном и (или) высшем образовании,
5) скан-копия документа, подтверждающего факт изменения фамилии, имени или отчества (при наличии).
4.7 Поступающий может предоставить личные сведения следующими способами:
1) лично ответственному лицу,
2) через заполнение формы на сайте https://dpo.tpu.ru и в дальнейшем направив скан-копии на корпоративную почту ответственному лицу. 
4.8 Слушатели, представившие заведомо ложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
4.9 Причинами отказа о приеме на обучение могут быть: 
1) Несоответствие требования проекта «Цифровая кафедра»;
2) несоответствие представленных документов требованиям; 
3) отсутствие набора по соответствующей ДПП ПП. 
4.10 Зачисление лиц на обучение производится приказом начальника Отдела непрерывного образования.

5. Порядок отчисления слушателей
5.1 Отчисление слушателя производится: 
1) в связи с завершением обучения; 
2) по причине непрохождения одной их трех оценок компетенций на платформе АНО ВО «Университет Иннополис» https://assessment.unionepro.ru;
3) по причине неявки на итоговую аттестацию или получения неудовлетворительной оценки;
4) по инициативе слушателя.
5.2 Отчисление в связи с завершением обучения применяется к слушателю, освоившему ДПП ПП и успешно прошедшему промежуточную и итоговую аттестацию в формах, предусмотренные программой, а также принял участие в трех оценках компетенций. 
5.3 Отчисление оформляется приказом начальника Отдела непрерывного образования. 




Приложение № 1
Форма заявления слушателя

И.о ректора ТПУ Сухих Л.Г.
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зачислить меня в число слушателей ТПУ на программу профессиональной переподготовки:
________________________________________________________________________
(наименование программы, количество часов)

О себе сообщаю следующее:
	Фамилия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Фамилия
НЕ склоняется

	
	(укажите печатными буквами)
	

	Имя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(укажите печатными буквами)
	

	Отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(укажите печатными буквами)
	


	

	Адрес по прописке:
	Индекс:_________________________________________________________________________________________________________________________________________



Пол:       М           Ж			 Дата рождения: _____. _____ . __________ г.

Образование: 	 среднее (школа)       среднее специальное (техникум, ПТУ)      высшее

Стаж работы:      	 0 - 5 лет       6-10 лет       11-15 лет       16-20 лет      
 21 и более лет

Место работы/учебы: __________________________________________________________________________________________

Должность: ________________________________________________________________________________

 специалист/служащий        руководитель       студент (прочее)

Паспортные данные: гражданство ____________ серия _______номер ______________________________
кем выдан_________________________________________________________________________________
	
	
	
	-
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	


дата выдачи ___. ___ . ____ г.  СНИЛС

контактный телефон________________________________________________________________________
e-mail:____________________________________________________________________________________
 
«С лицензией на право ведения образовательной деятельности и свидетельством о государственной аккредитации ТПУ ОЗНАКОМЛЕН.

Ранее не проходил обучение на «цифровой кафедре» университета-участника программы стратегического академического лидерства «Приоритет 2030» и/или университета кандидата программы стратегического академического лидерства «Приоритет 2030»
	____________
	
	20____г.
	
	Личная подпись 
	__________________




Приложение № 2
Форма согласия слушателя 
в отношении деятельности ТПУ
[bookmark: _GoBack]
Согласие слушателя 
федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего 
образования «Национальный исследовательский Томский политехнический университет» 
(далее – ТПУ, Оператор) на обработку персональных данных Оператором, 
местонахождение по адресу: пр. Ленина, 30, г. Томск, 634050
(ОГРН 1027000890168. ИНН 7018007264. КПП 701701001)
Фамилия__________________________________________________________________________Имя______________________________________________________________________________
Отчество__________________________________________________________________________
Адрес_____________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность __________________________________________________
                                                                                      (серия, номер документа)
__________________________________________________________________________________
                                                                          (дата выдачи, орган, выдавший документ)

Данным документом даю своё согласие на обработку моих персональных данных, к которым относятся:
Общие сведения: 
· фамилия, имя, отчество; 
· год, месяц, число и место рождения;
· данные паспорта;
· образование;
· повышение квалификации;
· сведения о трудовом стаже; 
· гражданство;
· семейное положение;
· сведения о воинском учете;
· данные о социальных льготах;
· финансирование;
· награды;
· знание иностранного языка;
· номер группы;
· направление / профиль подготовки (отрасль наук и научной специальности);
· наименование школы ТПУ;
· форма обучения;
· направление подготовки;
· номер домашнего и (или) мобильного телефона;
· номер рабочего телефона; 
· адрес электронной почты;
· адрес места жительства (фактический, по регистрации);
· номер ИНН (при наличии свидетельства о его присвоении);
· номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;
· успеваемость, сведения обо мне, которые необходимы оператору для корректного документального оформления правоотношений между мною и оператором;
· иные сведения обо мне, которые необходимы оператору для корректного документального оформления правоотношений между мною и оператором.

Специальные категории персональных данных: 
· состояние здоровья (результаты медицинского обследования на предмет годности к прохождению обучения); 
· национальность.

Биометрические персональные данные: 
· цветное фотоизображение.
Я даю согласие на использование моих персональных данных в целях:
1. Оформления необходимых документов для прохождения обучения: 
1) По программам дополнительного профессионального образования;
2) По общеобразовательным дополнительным программам.
2. Идентификации субъекта персональных данных.
3. Для связи с субъектом персональных данных в случае необходимости, в том числе для направления уведомлений, запросов и информации, связанной с оказанием услуг, а также для обработки запросов и заявок от субъектов персональных данных.
4. Для информирования об услугах, оказываемых Оператором, а также о рекламных и маркетинговых мероприятиях Оператора.
5. Для проведения статистических и иных исследований на основе обезличенных данных.
6. Передачи персональных данных третьим лицам, включая трансграничную передачу.  
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей.
Эти сведения могут использоваться Томским политехническим университетом в своей работе и в целях информационного обеспечения (информация на сайте ТПУ о слушателях, составление отчётности и предоставление информации по запросам как внутри, так и вне ТПУ с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу третьим лицам), обезличивание, блокирование, передачу (в том числе передачу третьим лицам, включая трансграничную передачу персональных данных),а также осуществление любых иных действий с персональными данными, предусмотренных законодательством Российской Федерации).
ТПУ гарантирует, что обработка личных (персональных) данных осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Я проинформирован, что ТПУ будет обрабатывать персональные данные слушателя как неавтоматизированным, так и автоматизированным способом обработки.
Я даю согласие на направление мне информации об оказываемых услугах, материалов рекламного и маркетингового характера:
☐ по электронной почте по указанному мной адресу.
☐ по телефону, электронной почте, путем направления сообщений в мессенджеры.
☐ я отказываюсь от дачи согласия на направление информации об оказываемых услугах, материалов рекламного и маркетингового характера

Данное Согласие действует с момента его подписания и в течение 10 (десяти) лет до достижения целей обработки персональных данных, установленных законодательством Российской Федерации. 

Согласие может быть отозвано по моему письменному заявлению.
Я подтверждаю, что, давая такое Согласие, я действую своей волей и в своих интересах.
__________________________________________________________________________________
(подпись) 				(ФИО) 					(дата)
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