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1. Назначение и область применения
Настоящий Порядок подготовки и выдачи заключения по диссертации на соискание ученой степени кандидата наук, ученой степени доктора наук в Томском политехническом университете (далее – Порядок):
· устанавливает правила обсуждения диссертационных работ соискателей ученой степени кандидата наук, ученой степени доктора наук (далее – Соискатели ученой степени), их готовности к защите в диссертационных советах ТПУ и других образовательных и научных организаций;
· определяет процедуру, сроки подготовки, оформления и выдачи соискателю ученой степени заключения по диссертационной работе, выполненной в ТПУ (далее – Заключение по диссертации) для представления диссертации к защите в диссертационные советы ТПУ и других образовательных и научных организаций.

2. Нормативные ссылки[footnoteRef:1] [1:  При использовании настоящего Положения целесообразно проверить действие ссылочных документов, если ссылочный документ заменен (изменен), следует руководствоваться заменившим (измененным) документом. В случае, если ссылочный документ отменен без замены, положение, в котором дана на него ссылка, применяется в части, не затрагивающей эту ссылку.] 

Федеральный закон от 23.08.1996 г. № 127-ФЗ «О науке и государственной научно-технической политике».
Постановление Правительства Российской Федерации от 24 сентября 2013 г. № 842 «Положение о присуждении ученых степеней».
Положение о совете по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук, утвержденное приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 10.11.2017 № 1093.
Приказ Министерства науки и высшего образования РФ от 24.02.2021 № 118 «Об утверждении номенклатуры научных специальностей, по которым присуждаются ученые степени, и внесении изменения в положение о совете по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук, утвержденное приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 10.11.2017 № 1093».
Положение о совете по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук в Национальном исследовательском Томском политехническом университете, утвержденное приказом 362-2/од от 28.12.2021.
Порядок присуждения ученых степеней в Национальном исследовательском Томском политехническом университете, утвержденный приказом 362-1/од от 28.12.2021. 
Устав ТПУ.

3. Термины и определения
Диссертация – научно-квалификационная работа, выполненная на основе результатов научного исследования и представляемая на соискание ученой степени кандидата или доктора наук.
Соискатель ученой степени – лицо, представляющее диссертацию на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук.
Программа аспирантуры – программа подготовки научно-педагогических кадров и научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре.
ТПУ, Университет – федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский Томский политехнический университет».
Обеспечивающее подразделение – структурное подразделение Университета (отделение/ научно-образовательный центр и др.), которое осуществляет подготовку аспирантов и/или соискателей ученых степеней, как правило, место работы соискателя ученой степени или научного руководителя аспиранта/соискателя ученой степени.
Научный семинар – форма проведения заседания специалистов по теме диссертационного исследования.
Предварительное рассмотрение – обсуждение на научном семинаре диссертационной работы, подготовленной соискателем ученой степени.
Профиль диссертации – область научных исследований, по которым подготовлена диссертация.
Заключение по диссертации – решение научного семинара о возможности или невозможности рекомендовать диссертацию к защите.

4. Общие положения
Порядок регламентирует процедуру проведения предварительного рассмотрения диссертационной работы, выполненной при освоении программы аспирантуры, без освоения программы аспирантуры при прикреплении в качестве соискателя ученой степени кандидата наук, либо при подготовке диссертации в должности научных, либо педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу, или в докторантуре, а также порядок подготовки и выдачи заключения по диссертационной работе.
Предварительное рассмотрение и подготовка заключений по диссертации проводится на научном семинаре обеспечивающего подразделения.
Заключение по диссертации является действительным в течение трех лет со дня его утверждения.

[bookmark: _Toc98769702][bookmark: _Toc99031522]5. Представление диссертационной работы и выдача заключения по диссертации, выполненной в ТПУ
После завершения диссертационного исследования соискатель ученой степени представляет руководителю обеспечивающего подразделения, в котором выполнялась диссертация, следующие документы:
· диссертацию, соответствующую требованиям Порядка присуждения ученых степеней в Национальном исследовательском Томском политехническом университете и требованиям ГОСТ Р 7.0.11‑2011 «Диссертация и автореферат диссертации. Структура и правила оформления» в электронном виде;
· список опубликованных соискателем трудов по профилю диссертации;
· отзыв научного руководителя (научного консультанта) при наличии;
· отчет о проверке диссертации в системе «Антиплагиат»;
· акт экспертизы в целях экспортного контроля.
Ответственность за наличие в диссертации заимствованных материалов без ссылок на автора или источник заимствования несет лично соискатель ученой степени. 
Решение о проведении рассмотрения диссертационной работы принимает руководитель обеспечивающего подразделения или уполномоченное им лицо, совместно с научным руководителем / научным консультантом (при наличии) соискателя ученой степени.
Руководитель обеспечивающего подразделения назначает дату заседания научного семинара для предварительного рассмотрения диссертации.
Руководитель обеспечивающего подразделения или уполномоченное им лицо назначает ответственного за организацию и проведение научного семинара из числа научно-педагогических работников обеспечивающего подразделения и/или иных структурных подразделений ТПУ (далее – Секретарь).
Руководитель обеспечивающего подразделения или уполномоченное им лицо не может быть секретарем или председателем научного семинара для предварительного рассмотрения диссертации, по которой он является научным руководителем (научным консультантом).
При организации проведения научного семинара необходимо учитывать выполнение следующих условий:
- количественный состав участников заседания должен быть не менее 5 человек, работников ТПУ, имеющих ученые степени доктора наук, кандидата наук, ученую степень, полученную в иностранном государстве и признаваемую в Российской Федерации и научные труды по профилю обсуждаемой диссертации;
- на заседании по рассмотрению диссертации на соискание ученой степени доктора наук должны присутствовать не менее 3 докторов наук, являющихся специалистами по профилю обсуждаемой диссертации;
- на заседании по рассмотрению диссертации на соискание ученой степени кандидата наук должны присутствовать не менее 2 докторов наук, являющихся специалистами по профилю обсуждаемой диссертации.
На заседании должен присутствовать как минимум один работник другого подразделения ТПУ или другой организации, являющийся специалистом по профилю рассматриваемой диссертации.
Научный семинар может проводиться как очно, так и в удаленном (интерактивном) режиме.
В случае необходимости проведения более глубокого анализа проведенного научного исследования и полученных результатов, полноты их отражения в представленных публикациях, руководитель обеспечивающего подразделения может назначить рецензентов – специалистов в области диссертационного исследования. К рецензированию могут быть привлечены работники обеспечивающих подразделений ТПУ и других организаций, являющиеся специалистами по профилю рассматриваемой диссертации, в том числе с ученой степенью, полученной в иностранном государстве, признаваемой в Российской Федерации, а также члены диссертационных советов по научной специальности диссертации.
Научный семинар проводится под председательством руководителя обеспечивающего подразделения или, по его решению, иным работником структурного подразделения из числа присутствующих на заседании, что фиксируется в Протоколе заседания научного семинара (Приложение 1).
Порядок проведения обсуждения диссертации определяет Председатель научного семинара.
Обсуждение диссертации включает:
- изложение результатов диссертации в виде доклада соискателя ученой степени;
- анализ и оценку этих результатов научным руководителем или научным консультантом (при наличии), назначенными рецензентами (при наличии), а также участниками заседания в ходе последующей дискуссии.
В ходе заседания секретарь просит присутствующих заполнить таблицу с информацией об участниках заседания (Приложение 2).
[bookmark: _GoBack]Секретарь ведет протокол заседания научного семинара, в котором фиксирует повестку и решение заседания, задаваемые соискателю вопросы и рекомендации. Протокол подписывают председатель и секретарь научного семинара. Протокол хранится в обеспечивающем подразделении.
После окончания обсуждения диссертации, открытым голосованием, простым большинством голосов принимается решение о возможности или невозможности рекомендовать диссертацию к защите.
В случае принятия положительного решения о выдаче заключения по диссертации, заключение оформляется секретарем по установленной форме (Приложение 3) в двух экземплярах, заверяется Ученым секретарем ТПУ и передается для утверждения проректору по соответствующему виду деятельности.
В заключении должны быть отражены: актуальность исследования, степень достоверности результатов исследований, проведенных соискателем, их новизна, теоретическая и практическая значимость, ценность научных работ соискателя, полнота изложения материалов диссертации в работах, опубликованных соискателем ученой степени, соответствие диссертации научной специальности.
Для подачи документов в диссертационный совет к Заключению по диссертации прилагаются:
· заключение о возможности открытого опубликования;
· акт экспертизы в целях экспортного контроля;
· диссертация;
· автореферат диссертации;
· презентация доклада по диссертации;
· список присутствовавших на заседании научного семинара;
· справка / удостоверение / диплом с приложением об окончании аспирантуры с информацией о сданных кандидатских экзаменах (для соискателей ученой степени кандидата наук).
Заключение организации выдается соискателю ученой степени в срок не более двух месяцев со дня проведения научного семинара по обсуждению диссертационной работы.
В случае если диссертационная работа не рекомендуется к защите, отрицательное заключение не оформляется и не выдается. Открытым голосованием простым большинством голосов может быть принято решение о сроке исправления соискателем установленных недочетов, доработки текста диссертации и повторного представления диссертации для обсуждения ее готовности к защите, что фиксируется в Протоколе заседания.
Требование к оформлению Заключения по диссертации, протокола по итогам обсуждения диссертации, списка присутствующих на научном семинаре: 
Поля верхнее и нижнее – 2 см., левое – 2,3 см., правое – 1 см. 
Интервал одинарный. 
Шрифт: Arial, размер 12. 
Номера страниц проставляются вверху листа, с выравниванием по центру; номер на первой странице не проставляется.



[bookmark: _Toc98769704][bookmark: _Toc99031525]Приложение 1
ПРОТОКОЛ
по итогам обсуждения диссертации, выполненной в ТПУ на заседании полное наименование обеспечивающего подразделения
№ ___ от «____» ________20__г.

Соискатель ученой степени кандидата наук/доктора наук - фамилия, имя, отчество (при наличии), основное место работы: полное официальное название организации в соответствии с уставом, наименование обеспечивающего подразделения, должность / аспирант / докторант.
Диссертация «Название диссертации» по специальности(ям) шифр и название специальности выполнена на(в) наименование обеспечивающего подразделения ТПУ.
Научный руководитель (консультант) – фамилия, имя, отчество (при наличии), ученая степень, ученое звание, основное место работы: полное официальное название организации в соответствии с уставом, наименование обеспечивающего подразделения, должность.
Рецензенты по диссертации - фамилия, имя, отчество (при наличии), ученая степень, ученое звание, основное место работы: полное официальное название организации в соответствии с уставом, наименование обеспечивающего подразделения, должность.
В ходе обсуждения были заданы следующие вопросы (при наличии):
1.
2.
3…

По итогам обсуждения сделаны следующие выводы и даны рекомендации.
1. Выводы.
Тема исследований представляется актуальной, выводы обоснованы, результаты получены соискателем лично или при непосредственном участии, представляются достоверными, новыми, практически значимыми.
2. Рекомендации.
Диссертация название диссертации, представленная соискателем ученой степени фамилия, имя, отчество (при наличии) удовлетворяет (не удовлетворяет) требованиям к научно-квалификационной работе и рекомендуется (не рекомендуется) к рассмотрению диссертации диссертационным советом шифр совета.

В случае принятия отрицательного решения указываются причины отказа, приводятся высказанные в ходе обсуждения замечания, а также, при необходимости, возможные рекомендации по исправлению соискателем установленных недочетов, доработки текста диссертации с возможностью повторного представления диссертации к обсуждению на предмет ее готовности к защите в диссертационном совете ТПУ или другой организации.

Решение принято на заседании научного семинара (наименование обеспечивающего подразделения).
Присутствовало: – ____ чел. 
Результаты голосования: «за» – __чел., «против» – _ чел., «воздержалось» – _ чел.


	Председатель научного семинара
ФИО, ученая степень, ученое звание, должность
	_____________________
(подпись)

	Секретарь научного семинара
ФИО, ученая степень, ученое звание, должность
	_____________________
(подпись)


[bookmark: _Toc99031524]

Приложение 2


Список присутствовавших на научном семинаре наименование обеспечивающего подразделения от «____» ________20__г. № ___
 по представлению диссертации на соискание ученой степени кандидата /доктора наук ФИО соискателя, должность соискателя, место работы соискателя
«Название диссертации»


	№
	ФИО участника  
	Должность, подразделение
	Ученая степень (при наличии)

	
	Председатель

	
	

	
	Секретарь 

	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






	Председатель научного семинара
ФИО, ученая степень, ученое звание, должность
	_____________________
(подпись)

	Секретарь научного семинара
ФИО, ученая степень, ученое звание, должность
	_____________________
(подпись)




Приложение 3
                                УТВЕРЖДАЮ
Проректор ТПУ по соответствующему      
виду деятельности
____________________   ФИО
 				«____» ______________ 20__ г. 


ЗАКЛЮЧЕНИЕ
федерального государственного автономного 
образовательного учреждения высшего образования 
«Национальный исследовательский Томский политехнический университет» 

Диссертация «Название диссертации» по специальности(ям) шифр и название специальности выполнена в полное наименование учебного или научного структурного подразделения федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования «Национальный исследовательский Томский политехнический университет».
Соискатель Фамилия Имя Отчество (при наличии), ______ года рождения,
(для соискателя ученой степени кандидата наук) в ____ году окончил(а) специалитет / магистратуру / аспирантуру наименование образовательного учреждения высшего образования (как в дипломе) по специальности (направлению) наименование специальности (направления).
(Если соискатель ученой степени кандидата наук обучался в аспирантуре (адъюнктуре) или был прикреплен к организации для подготовки диссертации, то указывается период обучения (прикрепления) и наименование организации в соответствии с уставом).
(для соискателя ученой степени доктора наук) диссертацию на соискание ученой степени кандидата отрасль наук на тему «Название диссертации» защитил(а) в диссертационном совете, созданном на базе наименование организации в соответствии с уставом. 
(Если соискатель ученой степени доктора наук обучался в докторантуре, то указывается срок обучения и наименование организации в соответствии с уставом).
Основное место работы соискателя  название организации в соответствии с уставом, должность с указанием структурного подразделения (при наличии).
Далее для соискателя ученой степени кандидата наук
Удостоверение или справка о сдаче кандидатских экзаменов выдана в 20___г. полное официальное название организации в соответствии с уставом.
(Если кандидатские экзамены отражены в приложении к диплому об окончании аспирантуры с квалификацией «Исследователь. Преподаватель-исследователь»)
Сведения о сдаче кандидатских экзаменов приведены в приложении к диплому об окончании аспирантуры полное официальное название организации в соответствии с уставом по направлению подготовки шифр и наименование направления подготовки в аспирантуре (как в дипломе)
Далее для всех соискателей ученой степени
Тема диссертационной работы утверждена решением ученого совета наименование подразделения, полное официальное наименование организации в соответствии с уставом от «____»___________20___г., номер протокола ____. 
Научный руководитель (научный консультант, при наличии): Фамилия, Имя, Отчество (при наличии), ученая степень, ученое звание, основное место работы: полное официальное название организации в соответствии с уставом, наименование структурного подразделения, должность, назначен приказом по организации №______ от «___»__________20___г.
В случае двойного научного руководства приводится обоснование необходимости назначения второго руководителя, дата и номер приказа о его назначении.
Диссертация Фамилия И.О. соискателя является научно-квалификационной работой, в которой содержится решение научной задачи… или изложены новые научно обоснованные технические, технологические или иные решения и разработки ...  (описать соответствующие параметры диссертации).  
По итогам обсуждения принято следующее заключение. 
Далее приводится заключение, в котором дается оценка выполненной соискателем работы, отражается:
· Актуальность темы и направленность исследования. 
(Обосновывается актуальность избранной темы диссертационного исследования на фоне общего состояния проблемы, характеризуется степень её разработанности в данной отрасли науки, отображается связь темы диссертации с направлением исследований в структурном подразделении ТПУ, в том числе выполняемым по грантам, программам, договорам и т.п.)
· Личное участие соискателя в получении результатов, изложенных в диссертации. 
(В данном разделе не перечисляются полученные автором результаты, а приводятся сведения, характеризующие степень личного участия автора в процессе их получения, подтверждается роль автора в разработке идей, в постановке и выполнении задач, участие в обосновании решений и выработке научных рекомендаций, высказанных в диссертационной работе)
· Степень достоверности результатов проведенных исследований.
(Оценка степени достоверности научных результатов опирается на представительность и достоверность данных, корректность методик исследования и проведённых расчётов, выполненных в диссертации)
· Новизна результатов проведенных исследований.
(Приводится описание результатов, полученных впервые автором диссертации, подчёркивается их отличие от известных положений, характеризуется индивидуальный вклад автора в решение проблемы. Полученные результаты могут представлять собой усовершенствование ранее известных методик и способов решения отдельных задач)
· Практическая значимость результатов проведенных исследований.
(Отображается значимость полученных результатов исследования для науки и практики. Устанавливается, какие результаты исследования могут быть рекомендованы для использования, и каким образом. Приводятся сведения о состоявшемся использовании полученных результатов, подтверждённые соответствующими документами)
· Ценность научных работ соискателя и полнота изложения материалов в опубликованных работах.
(Указывается общее количество публикаций по теме диссертации, в том числе - количество работ разной ценности; приводится перечень работ соискателя по теме диссертации; в каждой публикации указывается её общий объём и авторский вклад; делается вывод о полноте изложения материалов диссертации в опубликованных работах)
· Обосновывается присвоение пометки «Для служебного пользования» (если это необходимо) и целесообразность защиты диссертации (на соискание ученой степени доктора наук) в виде научного доклада. 
· Соответствие содержания диссертации избранной специальности. 
(Подтверждается соответствие материалов диссертационной работы избранной научной специальности и отрасли науки на основе анализа предмета исследования в соответствии с пунктами паспорта специальности).
Диссертация «Название диссертации» Фамилия, имя, отчество (при наличии) рекомендуется / не рекомендуется к защите на соискание ученой степени кандидата (доктора) отрасль наук по специальности(ям) шифр(ы) и наименование специальности(ей).
Заключение принято на заседании научного семинара наименование обеспечивающего подразделения ТПУ. Присутствовало на заседании ___ чел. Результаты голосования: «за» ___- чел., «против» ___ - чел., «воздержалось» ____ - чел., протокол № ______ от «___»________20____г. 

Председатель научного семинара
ФИО, ученая степень, 
ученое звание, должность 					_____________________
						подпись
Секретарь заседания
ФИО, ученая степень, 
ученое звание, должность					_____________________
						подпись
Ученый секретарь ТПУ
ФИО, ученая степень			           _____________________
                                                                                                                                    подпись  	
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